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Администрация муниципального образования

Гостицкое сельское поселение

Сланцевского муниципального района Ленинградской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ
	17.03.2014
	
	№
	9-р


Об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в администрации муниципального образования Гостицкое сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области

В целях обеспечения пожарной безопасности, здоровых, безопасных условий труда, охраны жизни и здоровья работников администрации муниципального образования Гостицкое сельское поселение  Сланцевского муниципального района Ленинградской области и её структурных подразделений в соответствии с действующим законодательством:


1. Установить строгий систематический контроль за выполнением работниками администрации правил и инструкций, определяющих требования пожарной безопасности. 


2. Назначить ответственными за эвакуацию людей в случае возникновения пожара в администрации Гостицкого сельского поселения – заместителя главы администрации, в структурных подразделениях - руководителей структурных подразделений, а в их отсутствие – лиц их замещающих.


3. Назначить ответственных за пожарную безопасность  в помещениях администрации Гостицкого сельского поселения:
	Название кабинета
	Ответственный

	кабинет главы администрации
	исполняющий обязанности главы администрации
Камышев Владимир Николаевич

	кабинет заместителя главы 

администрации
	заместитель главы администрации
Егоров Геннадий Анатольевич

	кабинет специалиста по работе с советом депутатов, нотариальным вопросам
	ведущий специалист 
Сусаенок Ольга Николаевна

	кабинет совета депутатов
	ведущий специалист 
Сусаенок Ольга Николаевна

	кабинет специалистов по земельным и социальным вопросам
	ведущий специалист 
Васильева Светлана Олеговна

	кабинет ДПК
	ведущий специалист 
Васильева Светлана Олеговна

	кабинет бухгалтерии
	главный бухгалтер 
Архипова Наталья Сергеевна

	кабинет участкового уполномоченного полиции ОМВД  по Сланцевскому району 
	участковый уполномоченный полиции ОМВД по Сланцевскому району



4. Ответственными за пожарное состояние в арендованных  помещениях являются лица заключившие договор на аренду этих помещений.

5. Вывесить на видном месте в кабинетах  таблички установленной формы с указанием фамилии, имени, отчества ответственного за пожарную безопасность и номера вызова пожарной охраны.

6. Утвердить инструкцию о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре согласно приложению.
Исполняющий обязанности 

главы администрации                                                                В.Н. Камышев
	
	Приложение

Утверждена

распоряжением администрации

Гостицкого сельского поселения

от 17.04.2014г. № 9-р



ИНСТРУКЦИЯ 

о порядке действий персонала по обеспечению 
безопасной и быстрой эвакуации людей и материальных ценностей  при пожаре

1. Общие требования пожарной безопасности. 


1.1. Настоящая инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре разработана для администрации муниципального образования  Гостицкое сельское поселение в соответствии с пунктами 15, 16 Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03, положением об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в администрации.


1.2. Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации работников при пожаре в администрации.


1.3. Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации работников из здания администрации или структурных подразделений в случае пожара.


2. Действия ответственных за пожарную безопасность:                                              
- сообщить о возгорании по телефону (9-01) в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, свою фамилию и другие сведения необходимые диспетчеру пожарной охраны);


- определить с учетом сложившейся обстановки наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации работников в безопасную зону в кратчайший срок;

- исключить условия, способствующие возникновению паники;

- начинать эвакуацию работников следует из помещения, где возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения;


- проверить отсутствие работников в помещениях здания;

- выставить посты безопасности на входах в здание, чтобы исключить возможность возвращения работников в здание, где возник пожар;

- запрещается открывать окна и двери, а также разбивать стекла во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.


3. Действия сотрудников администрации.

- сообщить о возгорании по телефону (9-01) в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, свою фамилию и другие сведения необходимые диспетчеру пожарной охраны);


- оповестить непосредственного руководителя о пожаре;                                                         
- принять по возможности меры по оповещению и эвакуации людей из опасной зоны;


- принять меры по тушению пожара с использованием имеющихся средств и сохранности материальных ценностей;


- к тушению пожара приступать только в случае отсутствия явной угрозы жизни и наличию возможности покинуть опасное место в любой момент тушения пожара.
        


4. Порядок эвакуации при пожаре. 


Открыть все эвакуационные выходы из здания (запасной выход открывает ответственный за пожарную безопасность). 


Работники администрации покидают здание согласно плану эвакуации.


Покидая помещение, отключить все электроприборы, выключить свет, плотно закрыть за собой двери, окна и форточки во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.



При эвакуации из задымлённых помещений обезопасить органы дыхания - закрыть влажным полотенцем или платком рот и нос.


Ответственному за пожарную безопасность администрации организовать встречу работников пожарной охраны и проводить их к месту пожара.


5. Меры по тушению пожара и эвакуации материальных ценностей:
       До приезда работников пожарной охраны организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения работниками администрации.


Эвакуация материальных ценностей производится сотрудниками администрации в случае отсутствия угрозы их жизни
