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Администрация    муниципального образования
Гостицкое сельское поселение

Сланцевского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.03.2012                                                                                                      № 20-п

Об утверждении Административного регламента «Предоставление администрацией муниципального образования Гостицкое сельское поселение муниципальной услуги «Подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава Гостицкого сельского поселения, постановления администрации Гостицкого сельского поселения от 16.05.2011 № 35-п «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», учитывая, ч то с момента опубликования на официальном сайте Гостицкого сельского поселения  http://www.adm-gostici.narod.ru/  проекта административного регламента «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» истек предусмотренный  законом срок, администрация муниципального образования Гостицкое сельское поселение Сланцевского муниципального района Ленинградской области  п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Гостицкое сельское поселение муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,  капитальный ремонт объектов капитального строительства» согласно приложению.
2. Опубликовать текст административного регламента  предоставление администрацией муниципального образования Гостицкое сельское поселение муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» в приложении к газете «Знамя труда».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Егорова Г.А.

Заместитель главы администрации:                                                    Г.А. Егоров

                                                                                    Утверждён  
                                                                         постановлением администрации 
                                                                         Гостицкого сельского поселения                                                                                              
                                                                                   от 01.03.2012   № 20-п 
                                                                                        (приложение)                   
                        АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления администрацией муниципального образования Гостицкое сельское  поселение» муниципальной услуги «Подготовка и выдача  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
Раздел I. Общие положения
 
           1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию осуществляется в соответствии с:
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ               ( Принят ГД ФС РФ 22.12.2004г.) (Ред. от 29.12.2006г.);
2) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ (ред. От 02.03.2007г.) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» (принят ГД ФС РФ 16.09.2003г.);
3) Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию11 (Собрание законодательства РФ от 28.11.2005, N 48, ст.5047);
5) Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 №  840  «О форме градостроительного плана земельного участка»;
6) Иными нормативными актами Российской Федерации, Ленинградской области, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства регионального значения.
3.
Муниципальная услуга оказывается органом муниципального образования - администрацией муниципального образования Гостицкое сельское поселение» (далее - Администрация).
 
Раздел П. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 
Глава 1. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги
 
4.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

5.
Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться отделом архитектуры:

1)      непосредственно специалистами;

2) с использованием средств телефонной связи;

3)
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
6.
Адрес администрации муниципального образования Гостицкое сельское  поселение»:
место нахождения: 188576 Ленинградская область, Сланцевский район, дер. Гостицы, дом 2а.
7. Адрес электронной почты администрации: adm-Gostici@yandex.ru
8.
Сведения о графике (режиме) работы отдела архитектуры сообщаются по

телефонам для справок (консультаций).

8(813 74 ) 64-649
Режим работы отдела :

понедельник - пятница (с 8:00 до 17:00)

обед: с 12:00 до 13:00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

9.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций):

        8 (813 74) 64-649
10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
 
Глава 2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
 
11.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги
осуществляется специалистами отдела архитектуры Администрации при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.

12.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при подаче документов.

13.
Письменные обращения о ходе предоставления муниципальной услуги

рассматриваются специалистами с учетом времени, необходимого для подготовки ответа потребителю результата предоставления государственной услуги в течение срока, предусмотренного пунктом 22 настоящего Регламента.

 

Глава 3. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении
муниципальной услуги
 
14, Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела архитектуры Администрации.
15. Консультации предоставляются по вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) комплектности (достаточности) представленных документов;
3)правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);
5) времени приема, порядке и сроках выдачи документов;
6) иным вопросам.
16. Консультации предоставляются при личном обращении, либо посредством телефонной связи.
 
Глава 4. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги
 
17. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться:
1) выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, а также на ввод объекта в эксплуатацию;
2) отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, а также на ввод объекта в эксплуатацию.
 
Глава 5. Порядок оплаты предоставления   муниципальной услуги
 
18. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется без взимания платы.
 
Глава 6. Описание заявителей о предоставлении услуги
 
19. Заявителями о предоставлении настоящей Услуги являются:

1) граждане Российской Федерации,

2) иностранные граждане;

3) лица без гражданства;

4) резиденты особой экономической зоны;

5) представители вышеуказанных лиц на основании доверенности,

оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
           Раздел III. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
19. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются документы в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в пункте 21 настоящего Регламента.
20. Истребование документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, при приеме документов не допускается.
 
Глава 1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
 
21. Заинтересованное лицо для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства представляет в Администрацию следующие документы:
1)                  заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (бланк отдела архитектуры - приложение);
2) правоустанавливающие документы на земельный участок:
- постановление главы муниципального образования Сланцевский муниципальный район  о предоставлении земельного участка;
- кадастровый план земельного участка (выписка из кадастрового плана);
- свидетельство о правах на земельный участок, договор аренды земельного
участка;
3) градостроительный план земельного участка;
4) разрешение на строительство;
5) акт приемки объекта капитального строительства застройщиком (заказчиком) у подрядчика (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного,
реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства
проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство
(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком (заказчиком) в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;
8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
9) схема на бумажном и цифровом носителе, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком (заказчиком) в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.
 
 
Глава 2. Предоставление муниципальной услуги
 
22. В течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства специалист отдела архитектуры осуществляет проверку наличия и правильности оформления, представленных документов, осмотр объекта капитального строительства и принимает решение о выдаче заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию или подготавливает мотивированный отказ в выдаче такого разрешения.
      В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.
23. Разрешение на ввод в эксплуатацию оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".
24. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если застройщиком (заказчиком) безвозмездно передана копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
25. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.
 
 
Глава 3. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
 
26. Администрация муниципального образования Гостицкое сельское поселение поселение» отказывает в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию в случаях:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 21 настоящего Регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.
27. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в
 эксплуатацию, кроме указанных в пункте 21 настоящего Регламента, является
невыполнение застройщиком (заказчиком) требования о безвозмездной передаче сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительстве, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
28. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после безвозмездной передачи указанных в пункте 27 настоящего Регламента сведений.
Указанные в пунктах 26-27 настоящего Регламента основания для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию являются исчерпывающими.
 
 
 
Раздел IV. Административные процедуры
 
Глава 1. Последовательность административных действий (процедур)
 
29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги прилагаемых документов и в случаях, предусмотренных пунктом 1.8 настоящего Регламента, осмотр объекта капитального строительства:
3) выдача или отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.
 
 
Глава 2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания
муниципальной услуги
 
30. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в Администрацию с заявлением по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, указанных в пункте 21 Регламента.
31. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует предоставленные документы по правилам делопроизводства в срок не более трех дней в журнале регистрации заявлений для первоначального рассмотрения и визирования главе администрации.
 
 
Глава 3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги
 
32. Специалист отдела архитектуры Администрации, ответственный за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение семи дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 26-27 настоящего Регламента, удостоверяясь что:
1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 21 настоящего Регламента;
2) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены,  скреплены печатями,  имеют надлежащие  подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
3) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
4) документы не исполнены карандашом;
5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
33. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод
в эксплуатацию, специалист оформляет в порядке, установленном приказом
Минрегиона РФ от 19.10.2006 года N 121 "Об утверждении инструкции о порядке
заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, разрешение на
ввод в эксплуатацию.
34. Подготовленные специалистом проект разрешения на ввод в эксплуатацию, заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию и прилагаемые к нему документы предоставляются главе Администрации для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в
эксплуатацию.
35. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги по основаниям, указанным в пунктах 26-27 настоящего Регламента, специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение семи дней готовит проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и передает его с приложением всех материалов главе Администрации для подписания.
36. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию, уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
37. Специалист, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, помещает предоставленные  заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в дело.
 
 
Глава 4. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию, отказа в выдаче
разрешения на ввод в эксплуатацию
 
38. Разрешение на ввод в эксплуатацию, уведомление об отказе в выдаче
разрешения на ввод в эксплуатацию выдаются заявителю специалистом отдела архитектуры, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.
39. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги, заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону (факсу), электронной почте.
 
 
Глава 5. Обжалование решения
 
40. Решение Администрации о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию может быть обжаловано в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством.
 
  

 
 
Приложение 1

к Регламенту

по предоставлению

администрацией

МО Гостицкое сельское поселение»

муниципальной услуги

по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства
 
 
Главе администрации муниципального образования

 Гостицкого сельского  поселения
__________________________________________

 
от 
 

для граждан: Ф.И.О., почтовый индекс, адрес, телефон;
 

для юридических лиц: полное наименование, почтовый индекс, адрес, телефон

 

 

 

 

Заявление

на ввод в эксплуатацию
 
Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

__________________________________________________________________

 

расположенного по адресу: ______________________________________________

__________________________________________________________________

полный адрес объекта капитального строительства (область, город, поселок, улица, дом)

 

2. Сведения об объекте

Наименования показателя

Ед. измер.

По проекту

Фактически

 

I.                   Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем – всего 

куб.м.

 

 

в том числе надземной части

куб.м.

 

 

Общая площадь

кв.м.

 

 

Площадь встроено-пристроенных помещений

кв.м.

 

 

Количество зданий

штук

 

 

II.                Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

 

 

Количество посещений

 

 

Вместимость 

 

 

Пункт проката спортинвентаря

кв.м.

 

 

Площадка детская

кв.м.

 

 

Площадка отдыха взрослых 

кв.м.

 

 

Площадка для сушки белья

кв.м.

 

 

Площадка хозназначения

кв.м.

 

 

Объекты производственного назначения

Мощность 

 

 

 

Производительность

 

 

 

Протяженность 

 

 

 

Материалы фундаментов

 

 

 

Материалы перекрытий

 

 

 

Материалы стен

 

 

 

Материалы кровли

 

 

 

 

III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд  и терасс)

кв.м.

 

 

Количество этажей

штук

 

 

Количество секций

секции

 

 

Количество квартир – всего

штук/кв.м.

 

 

В том числе:

 

 

 

1-комнатные

штук/кв.м.

 

 

2-комнатные

штук/кв.м.

 

 

3-комнатные

штук/кв.м.

 

 

4-комнатные

штук/кв.м.

 

 

Более, чем 4-комнатные

штук/кв.м.

 

 

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд  и терасс)

кв.м.

 

 

Материалы фундаментов

 

Материалы стен

 

Материалы перекрытий

 

Материалы кровли
 

III. Стоимость строительства.
Стоимость строительства  объекта
Тыс.руб.
 
 
ВСЕГО
Тыс.руб.
 
 
В том числе строительно-монтажных работ
Тыс.руб.
 
 
 
 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ:

 

 

 

 

 

 

 

 

_______________________                                                                                          _______________________

          Подпись                                                                                                                                

       число

 
 
 
 
 
 
 


  

