Утверждён

постановлением администрации
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Приложение 1

Сводный реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Гостицкого сельского поселения
	№№ п/п
	Наименование 

во​проса местного значения
	Наименование муниципальной услуги
	Реквизиты 

(да​та, номер, на​звание) нормативного акта, регулирующего предоставление муниципальной услуг
	Заявители
	Возмездность (безвозмездность) предоставления

муниципальной

услуги
	Максималь-ные  допустимые сроки оказания (выполнени)

муниципаль-ной

услуги


	Сведения о принятии административного регламента

 (вид правового акта, дата и №)


	Сведения об исключении муниципальной услуги из Реестра

(вид правового акта, дата и №)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Раздел I. Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых 
администрацией  Гостицкого сельского поселения 
	

	В сфере общегосударственных вопросов

	1.
	
	Выдача выписок, справок из похозяйственных книг сельских населённых пунктов поселения
	Конституция РФ
Гражданский кодекс РФ 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»
устав поселения
	Физические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	2.
	
	Рассмотрение обращений граждан


	Конституция РФ

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Устав  поселения 

	Физические и юридические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	3.
	
	Размещение  путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона поселения   сельского  заказа для нужд Гостицкого муниципального 
	Конституция РФ

Гражданский кодекс РФ

Бюджетный кодекс РФ

Федеральный закон от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание  нужд"
 муниципальных  для государственных и  услуг 
Федеральный закон  от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"

Устав поселения  
	
	
	
	
	

	4.
	
	Выдача справок о регистрации граждан по месту жительства в домах частного сектора
	Конституция РФ; Гражданский кодекс РФ; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Физические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	
	9.
	

	Муниципальные  в сфере архивного дела услуги  

	5.
	Формирование архивных фондов поселения пункт 16 статьи 3 устава поселении)
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий муниципальных правовых актов администрации поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»

устав поселения


	Физические и юридические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	

	 Муниципальные  в сфере земельных отношений услуги  
	

	6.
	
	Выдача разрешений на проведение земляных работ
	Градостроительный кодекс

Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

устав поселения 
	Физические и юридические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	7.
	
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличие у гражданина права на земельный участок
	Конституция РФ

Гражданский кодекс РФ

Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 30.06.2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";
устав поселения

	Физические 
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	Муниципальные  в сфере архитектуры и строительства услуги  

	8.
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое


	Конституция РФ

Градостроительный кодекс РФ

Жилищный кодекс РФ;

Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

устав поселения


	Физические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	9
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения

	Согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения и приемка выполненных работ по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения


	Конституция РФ

Градостроительный кодекс РФ

Жилищный кодекс РФ

Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

устав поселения 
	Физические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	10.
	Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения (пункт 19 статьи 3)
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
	Градостроительный кодекс 
Земельный кодекс РФ
Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 устав  поселения 
	
	
	
	
	

	11.
	Присвоение наименования улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населённых пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установка указателей с наименованиями улиц и номерами домов
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории Гостицкого  поселения   сельского 

	Конституцией РФ

Градостроительный кодекс

Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

устав поселения
	
	
	
	
	

	В сфере жилищно-коммунального хозяйства

	12.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства (пункт 6 статьи 3 устава поселения)
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях
	Жилищный кодекс РФ 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

приказ Минрегиона России от 25.02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений  жилищного фонда по договорам социального найма» муниципального 

	Физические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	
	

	13.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства (пункт 6 статьи 3 устава поселения)
	Ведение учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Конституция РФ

Жилищный кодекс РФ

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 21.12. 1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

Федеральный закон от 29.12 2004 № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований»

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Постановления правительства РФ от 16.06 2006  № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»

устав поселения


	Физические лица
	Предоставляется безвозмездно
	
	

	В сфере управления и распоряжения  имуществом муниципальным 

	14.
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения

	Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений  жилого фонда социального использования
 муниципального 

	Конституция РФ

 Жилищный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;

Федеральный закон от 4.06.1991 года №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

Федеральным законом от 21.06.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями и дополнениями)

устав поселения
	
	
	
	

	15
16.

17.

18.


	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения

	Приём заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений

Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду

Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания.

Признание жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	Конституция РФ

Градостроительный кодекс РФ

Жилищный кодекс РФ

Постановление Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

устав поселения

Конституция РФ

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

устав поселения

Конституция РФ

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 27.06.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности, и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

устав поселения

Жилищный кодекс РФ

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Федеральный закон от 27.06.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 22.07.2008г N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в  собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
 муниципальной 
Жилищный кодекс РФ

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

устав поселения


	Физические лица

Физические лица

Физические и юридические лица

Физические и юридические лица

Физические лица


	Предоставляется безвозмездно

Предоставляется безвозмездно

Предоставляется безвозмездно

Предоставляется безвозмездно

Предоставляется безвозмездно


	
	

	Раздел 2. Сведения о государственных услугах, предоставляемых администрацией Гостицкого сельского поселения

	1.
	
	Регистрационный учёт граждан РФ по месту жительства (частный сектор).

Снятие с регистрационного учёта (частный сектор).

Предоставление адресно-справочных документов
	
	
	
	
	

	2.
	Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса (пункт 3 статьи 3.1 устава поселения)
	Удостоверение завещания.

Удостоверение доверенности.

Свидетельствование верности копий документов и выписок из них.

Принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости и управлению им.

Свидетельствование подлинности подписи на документах.


	Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»;

устав поселения 
	
	
	
	

	
	Участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения 

(пункт 8 статьи 3.1 устава поселения)
	Предоставление в военный комиссариат списков граждан мужского пола, достигших возраста 15, 16 лет, граждан. подлежащий первоначальной постановке на воинский учёт.

Осуществление первичного воинского учёта граждан. пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или прибывающих на территорию поселения.

Постановка на первичный воинский учёт и снятие граждан с первичного воинского учёта.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учёте»; 

устав поселения
	
	
	
	


Утверждён

постановлением администрации

от 01.08.2011. № 51-п
Приложение 2

  поселения   сельского  функций, выполняемых Администрацией Гостицкого  муниципальных   Реестр 
	№№
п.п
	Наименование вопроса местного значения
	Наименование муниципальной функции
	Реквизиты (дата, номер, название) нормативного акта, регулирующего предоставление муниципальной функции
	Исполнитель муниципальной функции
	Возмездность (безвозмездность) предоставления муниципальной функции
	Получатель муниципальной функции
	Сведения о принятии административного регламента (вид правового акта, дата, номер)
	Сведения об исключении муниципальной функции из Реестра (вид правового акта, дата, номер)

	В сфере общегосударственных вопросов


	1.
	
	Формирование, утверждение и исполнение бюджета Гостицкого  и контроль за его исполнением поселения   сельского 
	1.Бюджетный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

3.Устав поселения 
	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	
	
	

	2.
	
	Организация подготовки и обучения населения Гостицкого  в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций поселения   сельского 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

2. Устав поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	3.
	
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах  поселения   сельского 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
2.Устав поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	4.
	
	Организация электроснабжением населения Гостицкого  в границах поселения  поселения   сельского 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
2.Устав поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	5.
	
	Организация газоснабжением населения Гостицкого в границах поселения поселения   сельского 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
2.Устав поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физические лица
	
	

	6.
	
	Организация благоустройства и озеленения территории Гостицкого сельского , организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора; поселения 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
2.Устав поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	 Муниципальные  в сфере архивного дела услуги  

	7.
	
	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов

	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
2. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации
3 Устав поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	8.
	
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истекшим сроком хранения
	. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
2. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации
3. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
4. Устав   поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	В сфере управления и распоряжения  имуществом муниципальным 

	9.
	
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в  собственности муниципальной 
	1.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3.Устав  поселения 
	Администрация Гостицкого сельского поселения
	
	
	
	

	Физкультура и спорт

	10.
	
	Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Гостицкого  поселения   сельского 

	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Устав  поселения 

	Администрация Гостицкого сельского поселения
	
	
	
	

	В сфере культуры

	11.
	
	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов

	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Федеральный закон от 29.12.1994 г. №78-ФЗ «О библиотечном деле
3.Устав  поселения 
	Администрация Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	

	12.
	
	Организация массового досуга и отдыха населения

	1. Конституция РФ;
2. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
3. Федеральный закон РФ от 9.10.1992 г. №36121 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре».

5. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20 февраля 2008 г. N 32 "Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения  учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)" сельских   услуг 
6. Устав  поселения 

	Администраця Гостицкого сельского поселения
	Безвозмездно
	Физическое и юридическое лицо
	
	


